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NUEVAS POLITICAS DE RECEPCION DE DONACIONES

Las bibliotecarias de la Biblioteca del Cent N° 35 nos planteamos llevar a cabo una gestién
eficiente de las donaciones recibidas, por ello, es necesario establecer politicas claras y
consistentes. En este sentido, las nuevas politicas de recepcion de donaciones se han formulado
con el objetivo de garantizar el resguardo y conservacion adecuada de los materiales donados,

considerando la falta de un depdsito propio y la escasa capacidad fisica de nuestra biblioteca.

Situacion que nos obliga a ser cuidadosas en la seleccidn y priorizacion de los elementos que
ingresan a nuestra coleccion. Al momento del ingreso tenemos en cuenta ciertos criterios: la
pertinencia, la actualidad y la calidad de los materiales recibidos. Mantener vigentes estos
criterios nos ayudara a tener una coleccién especializada en educacion y que responda a los

intereses y objetivos de los profesionales en formacion

La biblioteca agradece y promueve todas aquellas donaciones de libros y documentos que
apoyen los fines de la institucibn y acepta con gusto materiales que contribuyan al
enriquecimiento del acervo bibliografico de la institucion y que reflejen los intereses y

necesidades de la comunidad a la que sirve.
NORMAS GENERALES

» La biblioteca se reserva el derecho de aceptar o rechazar el total o parte de la donacién.

= El donante acepta que su donacion es definitiva e irreversible y que en consecuencia el
material donado pase a ser propiedad legal de la Biblioteca reservandose el derecho a
organizar, mantener, donar a terceros, expurgar, ubicar y utilizar los fondos como
considere.

»= No se aceptaradn donaciones anénimas.

CRITERIOS A TENER EN CUENTA AL MOMENTO DE REALIZAR UNA
DONACION
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1.-La unidad de informacidn recibira en caracter de donacién aquellos materiales que respondan
a los siguientes temas :

Diccionarios (inglés, medicina o enfermeria), Biologia (nivel superior), Salud (Enfermeria,
Anatomia y Fisiologia, Medicina en general, Farmacologia), Matematica (nivel Superior), Quimica
(nivel superior), Fisica (nivel superior), Administracion/Contabilidad (nivel superior), Computacion
(nivel superior) y demas areas del conocimiento vinculado al ejercicio de los futuros

profesionales.

2.- Estado de conservacion: Se recepcionaran en donacién aquellos materiales que se encuentren
en buenas condiciones para su uso continuo. Consideramos “malas condiciones a los siguiente:
documentos incompletos, (faltante de hojas), deteriorado (vestigios de humedad, moho, roeduras
de insectos y animales, suciedad, manchas, tierra, etc.) o en el caso de donaciones particulares
cuando tenga el sello de propiedad de otras instituciones. No se recibiran materiales de descarte

o para reciclar.

3.- Duplicidad: Se ingresara en la colecciéon solo el material que no se encuentre duplicado, o si
lo estd, que registre altos niveles de uso. La decision final de la aceptacion siempre quedara a

cargo de la bibliotecaria responsable de la coleccién.

4.- Los materiales que se quieran donar para ofrecer a los estudiantes deberan ser colocados en

una mesa que quedard a disposicidn en los pasillos de la institucion.

5.- Las condiciones para aceptar reprografias (fotocopias) son las acordadas en el punto 1a4

siempre que sean libros completos. No se recibiran modulos, apuntes ni hojas sueltas.

6.- En donaciones de 5 (cinco) a 10 (diez) ejemplares el/la donante debe completar un Formulario
para donaciones, disponible en la pagina de la biblioteca, donde conste el listado con la
informacién detallada de cada material y que conste los siguientes datos: autor, titulo, editorial,

ano.
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7.-Todo donante debe conocer y dar fe del presente Reglamento de Donaciones en el momento
de la instrumentacién preliminar de la donacion.

;Qué pasos deben seguirse para hacer una donacion?

- Entregar la nota en forma personal o enviarla por correo electrénico a:

cent35biblioteca@gmail.com

La Biblioteca notificara al donante por via electrénica o telefonica en el término de 3 dias habiles
de recibido el listado de obras, la aceptacion o rechazo de la donacion ya sea en forma total o

parcial segun los criterios arriba mencionados.

Si se desea donar mas de 5 (cinco) hasta 10 (diez) volumenes se debe proceder de la siguiente

manera.

= Completar el formulario de recepcion de donaciones.

= Sefalar de cada una: titulo, autor y fecha de edicion para permitir su
evaluacion.

Entrega del material donado

* Cuando el/la Rector/a apruebe la donacion, la Biblioteca se contactara con el oferente
para coordinar la entrega de la donacion.

= El traslado queda a cargo del donante

PUESTA EN VALOR DEL MATERIAL DONADO

La puesta en valor consiste en:

= Recibir la coleccion en la biblioteca.
* Inventariar los libros para su control.
= (Catalogar, clasificar e indizar los libros para que ingresen al catdlogo general (OPAC) de la

Biblioteca y puedan recuperarse eficazmente a través de las busquedas simples y/o avanzadas.


mailto:cent35biblioteca@gmail.com
https://nube.rosario.gob.ar/index.php/s/Eo472JYGxijgzHg
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El material bibliografico aceptado se ubicara segun criterios normalizados de clasificaciéon e
indizacion, establecidos para la organizacién y ubicacion de los materiales bibliograficos en
sus respectivas secciones.

Preparar fisicamente las obras para el préstamo.
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